
    คู่มือส ำหรับประชำชน : การรับช าระภาษีป้าย  

    หน่วยงำนที่ให้บริกำร :  องค์การบริหารส่วนต าบลภูมิ อ าเภอบางมูลนาก จังหวัดพิจิตร 
............................................................................................................................. .........................................................  

ช่องทำงกำรให้บริกำร : กองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลภูมิ อ าเภอบางมูลนาก จังหวัดพิจิตร 

ระยะเวลำกำรให้บริกำร :  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ( ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด ) 

 ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

หลักเกณฑ์ วิธีกำรเงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต  

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษี
ป้าย แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้ าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้า หรือ
กิจการอื่น เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษ ี

 2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ( ภ.ป.1) 

 3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ( ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม  

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายใน ก าหนดเวลา) 

 6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชาระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษี
และเงินเพ่ิม  

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน  (เจ้าของป้าย)  ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน  
30 วันนับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ ( ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข เพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/ เพ่ิมเติมภายใน 
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ 
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  

10.ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ 
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

11.หน่วยงานจะมีการแจ้งผลก ารพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในก ารพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

1 
 
 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน 
 

 

กองคลัง 
 

2 
พนักงานประเมินท าการประเมินป้ายพร้อมแจ้งรายการ
ประเมินให้ผู้รับการประเมินทราบ (ภ.ป.๓) 

5 วัน 
 

 

กองคลัง 
 

3 
เจ้าของป้ายช าระภาษี ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับ แจ้ง 
การประเมิน (กรณีช าระเกิน 15 วัน จะต้องช าระเงิน 
เพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายก าหนด) 

15 วัน 
 

 

กองคลัง 
 

4 
พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ภ.ป. ๗) 
ให้กับผู้รับประเมิน 

15 นาที 
 

 

กองคลัง 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ  

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ  

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 3. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 

 4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม  

5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา 

 6. ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  

7. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

ค่ำธรรมเนียม  :  - 

ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร  

- ช่องทางการร้องเรียน เขียนค าร้องที่องค์การบริหารส่วนต าบลภูมิ อ าเภอบางมูลนาก จังหวัดพิจิตร 

 - ช่องทางการร้องเรียน ติดต่อทางโทรศัพท์หมายเลข  056 - 683853 

 - ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์ https://www.phum.go.th 


