
คู่มือส ำหรับประชำชน : การขอใช้น ้าประปา/รับช้าระค่าน ้าประปา  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร :  องค์การบริหารส่วนต้าบลภูมิ อ้าเภอบางมูลนาก จังหวัดพิจิตร 
............................................................................................................................. ............................................................  

ช่องทำงกำรให้บริกำร : กองคลังองค์การบริหารส่วนต้าบลภูมิ อ้าเภอบางมูลนาก จังหวัดพิจิตร 

ระยะเวลำกำรให้บริกำร :  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ( ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด ) 

 ตั งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

 ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต้าบลภูมิ เรื่องการบริหารกิจการประปา และบ้ารุงรักษา พ.ศ. 2566 

หลักเกณฑ์ วิธีกำรเงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต  

 ผู้ประสงค์ใช้น ้ารายใหม่ให้ยื่นค้าขอการใช้น ้าไว้กับองค์การบริหารส่วนต้าบลภูมิ ตามแบบที่องค์การบริหาร
ส่วนต้าบลภูมกิ้าหนดท้ายข้อบัญญัตินี  พร้อมช้าระค่าธรรมเนียม 1๐๐ บาท  

การต่อท่อน ้าประปาจากแหล่งจ่ายน ้าขององค์การบริหารส่วนต้าบลภูมิ ถึงที่ติดตั งมาตรวัดน ้า รวมทั งการ
ติดตั งมาตรวัดน ้า  ตลอดจนอุปกรณ์อ่ืนๆ การซ่อมแซม แก้ไข ดัดแปลง พร้อมทั งการก้าหนดขนาดของสิ่งของเหล่านั น 

เป็นสิทธิหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต้าบลภูมโิดยเฉพาะ  ผู้ใช้น ้าหรือผู้หนึ่งผู้ใดจะกระท้ามิได้  

เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค้าร้องพร้อมเอกสารหลักฐานถูกต้องแล้ว จะด้าเนินการแจ้งรายการวัสดุและอุปกรณ์
ที่จ้าเป็นในการติดตั งมาตรวัดน ้าให้ผู้ขอใช้น ้าทราบ เพ่ือให้ผู้ใช้น ้าได้จัดหาตามที่เจ้าหน้าที่ก้าหนด 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ล ำดับ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

 

หมำยเหตุ 

1) 
 
 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นค้าขอใช้น ้าประปาพร้อม  
ช้าระค่าธรรมเนียมค้าขอใช้น ้า 

 
10 นาท ี

 
 

กองช่าง 
กองคลัง 

 

2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ขอใช้
น ้าประปาแจ้งและแนะน้าผู้ขอใช้
น ้าเดินท่อประปาภายในสถานที่
ขอใช้น ้า 

 
 

3 วัน 
 

 

กองช่าง 

 

3) การลงนาม  
ติดตั งมาตรวัดน ้าพร้อมจ่ายน ้า 
ให้แก่ผู้ขอใช้น ้า 

 
3 วัน 

 
 

กองช่าง 

 

ระยะเวลาด้าเนินการรวม  7  วัน 



 งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว : 

-  ยังไม่ผ่านการด้าเนินการลดขั นตอน 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ  

1. ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ  

2. ส้าเนาทะเบียนบ้าน 

3. กรณีเป็นนิติบุคคลต้องมีหลักฐานการจดทะเบียนตามกฎหมาย 

4. หลักฐานการเป็นผู้แทนนิติบุคคล 

5. หนังสือมอบอ้านาจ (กรณีมอบอ้านาจให้ด้าเนินการแทน) 

6. หนังสือยินยอมกรณีท่ีต้องด้าเนินการผ่านที่ดินผู้อ่ืน 

ค่ำธรรมเนียม  :  ตามบัญชีแนบท้ายข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต้าบลภูม ิเรื่อง การบริหารกิจการประปา และการ
บ้ารุงรักษา  พ.ศ.2566  

ที ่ รำยกำร อัตรำค่ำธรรมเนียม หมำยเหตุ 
1. ค่าธรรมเนียมแรกเข้า 100 บาท  
2 ค่ามาตรวัดน ้า -  ผู้ใช้น ้าเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเอง

ตามท่ี อบต.ภูมิก้าหนด 
3 ค่ารักษามาตรวัดน ้าคิดตามขนาด ดังนี    
 - ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง ½ นิ ว 5 บาท  

 - ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง ¼ นิ ว 5 บาท  

 - ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 1 นิ ว เดือนละ 10 บาท  

 - ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 1 ½  นิ ว เดือนละ 10 บาท  

 - ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 2 นิ ว เดือนละ 20 บาท  

 - ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 3-6 นิ ว เดือนละ 20 บาท  

4 อัตราค่าน ้าประปา  หน่วยละ 6 บาท  
5 อัตราค่าบริการน ้าประปาจากรถบรรทุกน ้า   
 - ขนาด 6,000 ลิตร ราคาเท่ียวละ 360 บาท ใช้เฉพาะกรณีขาดแคลนน ้า

อุปโภค-บริโภค ส้าหรับ
ประชาชนในเขตพื นที่บริการ
ทั งนี ขึ นอยู่กับดุลยพินิจของ
ผู้บริหาร 

 - ขนาด 12,000 ลิตร ราคาเท่ียวละ 720 บาท 

6 ค่าธรรมเนียมการย้ายมาตรวัดน ้า และเชื่อมต่อ
เมนต์ส่งน ้า ครั งละ 

100 บาท อุปกรณ์ผู้ใช้น ้าเป็นผู้จัดหา 

7 ค่าปรับทุจริตการใช้น ้าหากตรวจพบ ครั งละ 3,000 บาท ต้องชดใช้ความเสียหายอ่ืนด้วย 
8 ค่าธรรมเนียมในการต่อมาตรน ้า (กรณีถูกงดจ่าย

น ้า) ครั งละ 
100 บาท  

 



ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร  

- ช่องทางการร้องเรียน เขียนค้าร้องที่องค์การบริหารส่วนต้าบลภูมิ อ้าเภอบางมูลนาก จังหวัดพิจิตร 

 - ช่องทางการร้องเรียน ติดต่อทางโทรศัพท์หมายเลข  056 - 683853 

 - ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์ https://www.phum.go.th 


