
     

 

 



คูมือการวิเคราะหการลงบัญชีศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2565 
สังกัด  องคการบริหารสวนตําบลภูมิ  อําเภอบางมูลนาก  จังหวัดพิจิตร 

.............................................. 
 

รายจาย  (กรณีที่ ศพด. เปนผูดําเนินการและเบิกจายเองโดยตรง) 

1.คาภาษีหัก ณ ที่จาย  จายให กรมสรรพากร  ภายในวันที่  15  ของทุกเดือน 
   AP : ใบผานรายการต้ังหนี้ 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

2102040103.001 ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง - ภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 240.00  

ตั้งหนี้คาภาษีหัก ณ ท่ีจาย ประจําเดือน........... 2102040106.001 ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง - ภาษีเงินไดนิติบุคคลจากบุคคลภายนอก 412.52  

2101020198.999 เจาหนี้อ่ืน - หนวยงานภาครัฐ 652.52 

   PV : ใบผานรายการจาย 

2101020198.999 เจาหนี้อื่น - หนวยงานภาครัฐ 652.52 
จายเงินคาภาษีหัก ณ ที่จาย ประจําเดือน........... 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715) 652.52 

   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน  (0820248715) 652.52 
บันทึกโอนเงินระหวางบัญช ี

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391) 652.52 

2.คาอาหารกลางวัน  จายใหแกผูประกอบการ 
   2.1.กรณีเบิกคาอาหารกลางวัน 
         AP : ใบผานรายการตั้งหนี้ 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5107010115.001 คาใชจายอุดหนุนเพื่อโภชนาการ 10,400.00   
ตั้งหนี้คาอาหารกลางวัน ประจําเดอืน................... 

2101010102.001 เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก  10,400.00  
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 PV : ใบผานรายการจาย 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

2101010102.001 เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก 10,400.00   

จายเงินคาอาหารกลางวัน ประจําเดือน........... 1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715)  10,296.00  

2102040103.001 ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง - ภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา  104.00  

JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน  (0820248715) 10,296.00 
บันทึกโอนเงินระหวางบัญช ี

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391) 10,296.00 

   2.2.กรณีการยืมเงินคาอาหารกลางวัน 
         AP : ใบผานรายการต้ังหนี ้

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1102010102.001 ลูกหน้ีเงินยืม 10,400.00   
ตั้งหนีเ้งินยืมคาอาหารกลางวัน เดอืน.............. 

2102040110.001 ใบสําคัญคางจายอื่น  10,400.00  

        PV : ใบผานรายการจาย 

2102040110.001 ใบสําคัญคางจายอื่น 10,400.00   
จายเงินยืมคาอาหารกลางวัน เดือน............... 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715)  10,400.00  

       JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715) 10,400.00   
บันทึกโอนเงินระหวางบัญช ี

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391)  10,400.00  
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   2.3.การสงใชเงินยืม 
        JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5107010115.001 คาใชจายอุดหนุนเพื่อโภชนาการ 10,400.00   
บันทึกสงใชเงินยืมคาอาหารกลางวัน เดือน................. 

1102010102.001 ลูกหน้ีเงินยืม  10,400.00  

3.คาวัสดุอุปกรณ ชุดนักเรียน ของเด็ก ศพด.  ที่เบิกจายใหผูปกครอง 
   3.1.กรณีการยืมเงิน 
         AP : ใบผานรายการต้ังหนี ้

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1102010102.001 ลูกหน้ีเงินยืม 2,600.00   
ตั้งหนีเ้งินยืมคาอุปกรณการเรยีน, คาชุดนักเรียน 

2102040110.001 ใบสําคัญคางจายอื่น  2,600.00  

        PV : ใบผานรายการจาย 

2102040110.001 ใบสําคัญคางจายอื่น 2,600.00   
จายเงินยืมคาอุปกรณการเรียน, คาชุดนักเรียน 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715)  2,600.00  

        JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715) 2,600.00   
บันทึกโอนเงินระหวางบัญช ี

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391)  2,600.00  

  3.2.การสงใชเงินยืม 
       JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

5107010116.001 คาใชจายอุดหนุนเพื่อการศึกษา 2,600.00   
บันทึกสงใชเงินยืมคาอุปกรณการเรียน, คาชุดนักเรียน 

1102010102.001 ลูกหน้ีเงินยืม  2,600.00  
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4.คาหนังสือเรียน 
   AP : ใบผานรายการต้ังหนี้ 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5107010116.001 คาใชจายอุดหนุนเพื่อการศึกษา 1,440.00   
ตั้งหนี้คาหนังสือเรียน 

2101010102.001 เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก  1,440.00  

   PV : ใบผานรายการจาย 

2101010102.001 เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก 1,440.00  
จายเงินคาหนงัสือเรียน 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715) 1,440.00  

   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน  (0820248715) 1,440.00  
บันทึกโอนเงินระหวางบัญช ี

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391) 1,440.00  

5.คาจัดการเรียนการสอน (รายหัว) 
   AP : ใบผานรายการต้ังหนี้ 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5107010116.001 คาใชจายอุดหนุนเพื่อการศึกษา 33,261.00   
ตั้งหนี้คาจัดการเรยีนการสอน (รายหัว) 

2101010102.001 เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก  33,261.00  

   PV : ใบผานรายการจาย 

2101010102.001 เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก 33,261.00   

จายเงินคาจัดการเรียนการสอน  (รายหัว) 1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715)  32,950.15  

2102040103.001 ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง - ภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา  310.85  

   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน  (0820248715) 32,950.15 
บันทึกโอนเงินระหวางบัญช ี

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391) 32,950.15 
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6.คากิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
   AP : ใบผานรายการต้ังหนี้ 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5107010116.001 คาใชจายอุดหนุนเพื่อการศึกษา 500.00   ตั้งหนีค้าจางเหมารถยนต ตามโครงการคากิจกรรมพัฒนา
ผูเรียน 2101010102.001 เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก  500.00  

   PV : ใบผานรายการจาย 

2101010102.001 เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก 500.00   จายเงินคาจางเหมารถยนต ตามโครงการคากิจกรรม
พัฒนาผูเรียน 1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715)  500.00  

   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715) 500.00   
บันทึกโอนเงินระหวางบัญช ี

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391)  500.00  

7.จายเงินที่ไดรับเงินอุดหนุนจากกองทุนหลักประกันสุขภาพ  (ดูจากโครงการ) 
  7.1. การเบิกจายเงินในโครงการ สปสช. 
         AP : ใบผานรายการต้ังหนี ้

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

 คาใชจายระบุประเภท xxxxxxx.xx  
ตั้งหนี้คา......................................... 

2101010102.001 เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก  xxxxxxx.xx 

         PV : ใบผานรายการจาย 

2101010102.001 เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก xxxxxxx.xx  

จายเงินคา......................................... 1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715)  xxx.xx 

2102040103.001 ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง - ภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา  xx.xx 
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         JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน  (0820248715) xxx.xx 
บันทึกโอนเงินระหวางบัญช ี

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391) xxx.xx 

  7.2. การรับรายไดเงินอุดหนุนจาก  สปสช.  
         JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

2103010102.001 รายไดเงินอุดหนุนรับลวงหนา  (ตามยอดที่จายจรงิ) xxx.xx บันทึกการรับรายไดเงินอุดหนุนจาก สปสช. ตามโครงการ
..........เปนคา................................. 4404050118.001   รายไดเงินอุดหนุนจากหนวยงานอ่ืน xxx.xx 

8.การสงคนืเงิน สปสช.  กรณีไมไดดําเนินงาน  ทั้งโครงการและที่เหลือจากโครงการ 
  8.1. บันทึกรับรูเงินที่ไดรับจากสปสช.  รอสงคืน 
         JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

2103010102.001 รายไดเงินอุดหนุนรับลวงหนา 6,000.00   บันทึกรับรูรายไดเงินอุดหนุนรับลวงหนา  (สปสช. 2 
โครงการ) รอสงคืน อบต. 2104010101.001 เงินรบัฝากรอคืนแผนดิน  6,000.00  

  

  8.2. การเบิกเงินสงคืน สปสช. 
         AP : ใบผานรายการต้ังหนี ้

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

2104010101.001 เงินรบัฝากรอคืนแผนดิน 6,000.00   
ตั้งหนี้สงคืนเงิน สปสช.  จํานวน  2  โครงการ  ใหอบต. 

2101020198.999 เจาหนี้อื่น - หนวยงานภาครัฐ  6,000.00  

         PV : ใบผานรายการจาย 

2101020198.999 เจาหนี้อื่น - หนวยงานภาครัฐ 6,000.00   
จายเงินคาคืน สปสช.  จํานวน 2 โครงการ ใหอบต. 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715)  6,000.00  
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    JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1101030101.001 เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน (0820248715) 6,000.00   
บันทึกโอนเงินระหวางบัญช ี

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391)  6,000.00  
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รายจาย (กรณีที่หนวยงานแมเบิกแทน ศพด.แลวแจงบันทึกขอความใหแก ศพด.) 

1.เงินเดือน คาจาง คาครองชีพ คาวิทยฐานะ เงินประกนัสังคม เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน ของขาราชการครู และพนักงานจาง 
   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5101010101.001 เงินเดือน 26,130.00  

บันทึกรับรูเงินเดือน, เงินวิทยฐานะ, เงินคาตอบแทน, เงิน
คาครองชีพ ประจําเดือน........................ 
 
บันทึกรับรูเงินสมทบกองทุนประกันสังคม, เงินสมทบ
กองทุนเงินทดแทน 

5101010111.001 เงินวิทยฐานะ 3,500.00  

5101010199.002 เงินคาตอบแทนพนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 10,850.00  

5104040108.001 เงินคาครองชีพ 2,000.00  

5101020106.001 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม 10.00  

5101020199.002 เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน 100.00  

4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  42,590.00 

2.คาไฟฟา  คาน้ําประปา  คาสื่อสารและโทรคมนาคม  ของ ศพด. 
  JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5104020101.001 คาไฟฟา 2,433.20                         

บันทึกรับรูคาไฟฟา, คาบริการส่ือสารและโทรคมนาคม,  
คาน้ําประปา ประจําเดือน.................. 

5104020106.001 คาบริการส่ือสารและโทรคมนาคม 524.30   

5104020103.001   คาน้ําประปาและน้ําบาดาล 100.00  

4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป                        3,057.50 

3.คาจางเหมาบริการ-ครู ศพด. 
   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5104010112.001 คาจางเหมาบริการ - บุคคลภายนอก 9,000.00   
บันทึกรับรูคาจางเหมาบริการ (น.ส.นงนุช  มณีขวัญ)   

4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  9,000.00  
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4.คาใชจายเดินทางไปราชการ (คาพาหนะ) คาที่พัก  คาเบ้ียเลี้ยง  คาใชจายดานการฝกอบรม  (คาลงทะเบียน) 
JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5102010199.001 คาใชจายดานการฝกอบรม - ในประเทศ 6,200.00   

บันทึกรับรูคาลงทะเบียน คาเบ้ียเล้ียง  คาพาหนะ คาท่ีพัก 
ของนาง...............   

5103010102.001 คาเบี้ยเล้ียง - ในประเทศ 160.00   

5103010103.001 คาที่พัก - ในประเทศ 800.00  

5103010199.001 คาใชจายเดินทางไปราชการ - ในประเทศ 2,356.00   

4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  9,516.00 

5.คาอาหารเสริม  (นม) 
JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5107010115.001 คาใชจายอุดหนุนเพื่อโภชนาการ 3,158.40   
บันทึกรับรูคาอาหารเสริม  (นม)   

4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  3,158.40 

6.คาวัสดุสํานักงาน,  วัสดุการศึกษา,  คาวัสดุงานบานงานครัว 
JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5104010104.001 คาวัสดุใชไป 3,295.30  
บันทึกรับรูคาวัสดุ....................................................   

4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  3,295.30 

7.เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร 
JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5101030101.001 เงินชวยการศึกษาบุตร 7,000.00   
บันทึกรับรูเงินชวยเหลือการศึกษาบุตร นาง................  

4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  7,000.00 
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8.คาครุภัณฑ..............ราคาตั้งแต  10,000  บาท ข้ึนไป 
JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1206010101.001 ครุภัณฑสํานักงาน 7,500.00  

บันทึกรับรูคาครุภัณฑ...............................  

1206030101.001 ครุภัณฑไฟฟาและวิทย ุ 10,000.00  

1206040101.001 ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 10,000.00  

1206110101.001 ครุภัณฑการศึกษา 10,000.00  

1206140101.001 ครุภัณฑดนตร ี 10,000.00  

4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  47,000.00 
 

9.คาครุภัณฑ..............ราคาต่ํากวา  10,000  บาท ข้ึนไป 
JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5104030206.001 คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 7,500.00  บันทึกรับรูคาครุภัณฑ............................... ราคาต่ํากวา 
10,000  บาท 4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  7,500.00 

 

10.คาปายไวนิล  คาปายที่ใชในการประชาสัมพนัธ 
JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5104030219.001 คาประชาสัมพันธ 180.00   
บันทึกรับรูคาปาย................................   

4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  180.00 
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11.คาจางเหมาบริการ จัดทําตรายาง  หรือ จางทํางานอยางใดอยางหนึ่ง 
JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5104010112.001 คาจางเหมาบริการ - บุคคลภายนอก 9,000.00   
บันทึกรับรูคาจางทําตรายาง, ใบเสร็จรับเงิน 

4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  9,000.00  

12.คาซอมแซมและบํารุงรักษา  (วัสดุไฟฟา, วัสดุกอสราง, วัสดุประปา) ที่ซื้อมาซอมแซมเองหรือแมแตการจางซอมแซม 
JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5104010107.001 คาซอมแซมและบํารุงรักษา 2,115.39  บันทึกรับรูคาวัสดุกอสราง (อุปกรณลางมือ), วัสดุประปา 
(................), วัสดุไฟฟา (...............) 4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  2,115.39 
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รายรับ  (กรณีรับเงินจากหนวยงานแม (อบต.) และหนวยงานอื่น (สปสช.)) 
 

1.รับเงินคาอาหารกลางวัน, คาจัดการเรียนการสอน (รายหัว), คาใชจายในการจัดการศึกษา 
   1.1 กรณีรับเช็ค  และนําฝากไมทัน  และนําฝากในวันถัดไป 
         RV : ใบผานรายการรับ  (วันที่รับเช็ค แตนําฝากธนาคารไมทัน) 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1101010101.001 เงินสดในมือ 31,200.00   บันทึกรับเงินคาอาหารกลางวัน  ไตรมาสท่ี............ ,   คา
จัดการเรียนการสอน (รายหัว), คาจัดการศึกษา 4 รายการ   
(ยังไมไดนําฝากธนาคาร) 4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  31,200.00  

 

         RV : ใบผานรายการรับ  (วันที่นําฝากธนาคาร) 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391) 31,200.00   บันทึกรับเงินคาอาหารกลางวัน  ไตรมาสท่ี............ ,   คา
จัดการเรียนการสอน (รายหัว), คาจัดการศึกษา 4 รายการ   
(นําฝากธนาคาร) 1101010101.001 เงินสดในมือ  31,200.00  

 
 

    1.2.กรณีรับเช็ค  และนําฝากธนาคาร 
         RV : ใบผานรายการรับ   

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391) 31,200.00   บันทึกรับเงินคาอาหารกลางวัน  ไตรมาสท่ี............ ,   คา
จัดการเรียนการสอน (รายหัว), คาจัดการศึกษา 4 รายการ   
(นําฝากธนาคาร) 4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป  31,200.00  
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2.รับเงินจาก สปสช. 
   2.1 กรณีรับเช็ค  และนําฝากไมทัน  และนําฝากในวันถัดไป 
         RV : ใบผานรายการรับ  (วันที่รับเช็ค แตนําฝากธนาคารไมทัน) 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1101010101.001 เงินสดในมือ 31,200.00   บันทึกรับเงินโครงการ.............จาก สปสช.  
(ยังไมไดนําฝากธนาคาร) 2103010102.001 รายไดเงินอุดหนุนรับลวงหนา  31,200.00  

 

         RV : ใบผานรายการรับ  (วันที่นําฝากธนาคาร) 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391) 31,200.00   บันทึกรับเงินโครงการ.............จาก สปสช.  
(นําฝากธนาคาร) 1101010101.001 เงินสดในมือ  31,200.00  

 

   2.2.กรณีรับเช็ค  และนําฝากธนาคาร 
         RV : ใบผานรายการรับ   

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391) 6,000.00   
บันทึกรับเงินโครงการ.............จาก สปสช.  

2103010102.001 รายไดเงินอุดหนุนรับลวงหนา  6,000.00  
 
 

3.รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 
   RV : ใบผานรายการรับ   

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1101030102.001 เงินฝากออมทรัพยท่ีสถาบันการเงิน  (020065856391) 275.95  
บันทึกรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร  

4404050105.001 รายไดดอกเบีย้เงินฝากที่สถาบันการเงิน  275.95  
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การปดบัญชีประจําป พ.ศ...................  ใหจัดเตรียม ส่ิงที่ตองปฏบัิติ ดังน้ี 

1.ศพด. จะตองทําหนังสือ ถึงธนาคาร เพื่อยืนยันดอกเบี้ย  ณ  30 กันยายน...... ของปน้ัน เพื่อบันทึกบัญชี “รายไดคางรับ – หนวยงานภาครัฐ” กรณี
ธนาคาร ธกส. 

2.หากมีการกูเงิน จะตองทําหนังสือถึงธนาคาร ณ 30 กันยายน...... ของปน้ัน เพื่อยืนยัน ดอกเบ้ียคางจาย 
3.หากมี คาเบี้ยประกันภัย คาเชาตาง ๆ  ที่ทําสัญญาขามปงบประมาณ และไดจายเงินแลว จะนําคาใชจายมา บันทึกเปน  “คาใชจายจายลวงหนา” 
4.หากมี คาสาธารณปูโภค งวดเดือน กันยายน............. ท่ียังไมไดจาย ใหทําหนังสือสอบถาม หรือ ใหใชใบแจงหนี้ งวดเดือนลาสุด เพื่อบันทึก “คา

สาธารณปูโภคคางจาย” 
5.ใหตรวจนับวัสดุคงเหลือ ส้ินป เพื่อบันทึก  “วัสดุคงคลัง” 
6.จะตองจัดทํารายงานการคํานวณคาเส่ือมราคาของทรัพยสิน ที่เกิน 10,000  บาท  และยังไมหมดอายุการใชงาน เพื่อบันทึก  เดบิต คาเสื่อมราคา  

เครดิต  คาเสื่อมราคาสะสม  ของทรัพยสินแตละประเภท 
7.แมจะตองพิสูจน บัญชีตัดกัน ระหวาง เดบิต  คชจ.ระหวางหนวยงานฯ ของแม  กับ เครดิต รายไดเงินชวยเหลือของลกู = จะตัดกันหมด  
8.แมจะตองนํางบทดลองกอนปดบัญชีของลูก มารวมกับงบการเงินของแม ในการปดบัญชี ปงบประมาณ พ.ศ..........นั้น 

 
งบทดลองปรับปรุงกอนปดบัญชี 

1.ปรับปรุงรายไดคางรับประจําป.............................. 
   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1102050106.001 รายไดคางรับ – หนวยงานภาครัฐ  (กรณ ีธกส.) 8.19   
บันทึกดอกเบ้ียคางรับประจําป ..................... 

4404050105.001 รายไดดอกเบีย้เงินฝากที่สถาบันการเงิน  8.19  
 

2.ปรับปรุงคาครุภัณฑ......ที่มีราคาตํ่ากวา 10,000 บาท   
   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5104030206.001 คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 2,500.00    บันทึกปรับปรงุคาเครื่องสํารองไฟ ราคาต่ํากวา 10,000
บาท 1206100101.001 ครุภัณฑคอมพิวเตอร  2,500.00  
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3.ปรับปรุงวัสดุคงเหลือ จากปงบประมาณที่ผานมา   
   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1105010105.001 วัสดุคงคลัง 240.00   
บันทึกคาวัสดุคงเหลือ (ใบเสรจ็รับเงิน)  

3102010101.003 รายไดสะสม  240.00  
 

4.ปรับปรุงวัสดุคงเหลือ ปงบประมาณเดียวกนั 
   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1105010105.001 วัสดุคงคลัง 240.00   
บันทึกคาวัสดุคงเหลือ (วัสดุสํานักงาน)  

5104010104.001 คาวัสดุใชไป  240.00  
 

5.การบันทึกคาเส่ือมราคา และคาเส่ือมราคาสะสม   
   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

5105010105.001 คาเสื่อมราคา - อาคารเพ่ือประโยชนอ่ืน 76,983.33   

บันทึกคาเสื่อมราคาทรัพยสินประจําป………….. 
5105010129.001 คาเสื่อมราคา - ครุภัณฑการศึกษา 8,613.58   

1205030103.001 คาเสื่อมราคาสะสมอาคารเพื่อประโยชนอ่ืน  76,983.33  

1206110103.001 คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑการศกึษา  8,613.58  
 

6.ปรับปรุงคาอาหารเสริม (นม) ที่ทําสัญญาขามปงบประมาณ (ตุลาคม)   
   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

1106010103.001 คาใชจายจายลวงหนา 5,395.80   บันทึกปรับปรงุคาอาหารเสริม (นม) จายลวงหนา เดือน
ตุลาคม  2564 5107010115.001 คาใชจายอุดหนุนเพื่อโภชนาการ  5,395.80  
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การปดบัญชี  ประจําป............... 
(ใชไฟล งบทดลองกอนปดบัญชี) 

 
1.กลับรายการ รายได เปนเดบิท  และคาใชจาย เปนเครดิต หากมีรายไดสูง/(ตํ่า) กวาคาใชจายสุทธิ (กรณีตํ่า = เดบิท, สูง = เครดิต) 
   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

4404050104.001 รายไดเงินชวยเหลือจากงบทั่วไป 828,622.01   

ปดบัญชีประจําป ..................... 

4404050105.001 รายไดดอกเบีย้เงินฝากที่สถาบันการเงิน 609.05   

3101010101.001 รายไดสูง/(ต่ํา) กวาคาใชจายสุทธิ 37,943.06   

5101010101.001 เงินเดือน  317,580.00  

5101010111.001 เงินวิทยฐานะ  42,000.00  

5101030101.001 เงินชวยการศึกษาบุตร  17,000.00  

5102010199.001 คาใชจายดานการฝกอบรม - ในประเทศ  10,100.00  

5103010102.001 คาเบี้ยเล้ียง - ในประเทศ  480.00  

5103010103.001 คาที่พัก - ในประเทศ  1,600.00  

5103010199.001 คาใชจายเดินทางไปราชการ - ในประเทศ  2,356.00  

5104010104.001 คาวัสดุใชไป  14,513.00  

5104010107.001 คาซอมแซมและบํารุงรักษา  40,508.80  

5104010112.001 คาจางเหมาบริการ - บุคคลภายนอก  108,640.00  

5104020101.001 คาไฟฟา  21,031.95  

5104020106.001 คาบริการส่ือสารและโทรคมนาคม  6,815.90  

5104030206.001 คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ  15,500.00  

5104030219.001 คาประชาสัมพันธ  180.00  

5105010105.001 คาเสื่อมราคา - อาคารเพ่ือประโยชนอ่ืน  76,983.33  
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รหัสบัญชี ชื่อบัญชี เดบิท เครดติ คําอธิบาย 

5105010129.001 คาเสื่อมราคา - ครุภัณฑการศึกษา  8,613.58  

ปดบัญชีประจําป ..................... 5107010115.001 คาใชจายอุดหนุนเพื่อโภชนาการ  138,970.56  

5107010116.001 คาใชจายอุดหนุนเพื่อการศึกษา  44,301.00  
 

2.หากมีรายไดสูง/(ตํ่า) กวาคาใชจายสุทธิ (กรณีตํ่า = เดบิท, สูง = เครดิต) 
  2.1.กรณีรายไดตํ่ากวาคาใชจายสุทธิ (รายไดสะสม ลด) 
   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

3102010101.003 รายไดสะสม 37,943.06   
ปดบัญชีรายไดต่ํากวาคาใชจายสุทธิ 

3101010101.001 รายไดสูง/(ต่ํา) กวาคาใชจายสุทธิ  37,943.06 
 

  2.2.กรณีรายไดสูงกวาคาใชจายสุทธิ  (รายไดสะสม เพิ่ม) 
   JV : ใบผานรายการบัญชีทั่วไป 

รหัสบัญชี ช่ือบัญชี เดบิท เครดิต คําอธิบาย 

3102010101.003 รายไดสูง/(ต่ํา) กวาคาใชจายสุทธิ 37,943.06   
ปดบัญชีรายไดสงูกวาคาใชจายสุทธิ 

3101010101.001 รายไดสะสม  37,943.06 
 

 


